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DANH MUC SAN PHAM/ CONG VIEC CHUNG CUA VAN PHONG UBND TiNH

TRONG PANH GIA, XEP LOAI CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:

/OD-VPUBND ngay

thang 7 nam 2026 cia Van phong UBND tinh)
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I CH.VT (VAN THU, LUU TRU
1 | CH.VT.01 |Tiép nhan van ban dén, phét hanh van bn di Luotvinban | 1 100 0.2 0.04 |Liep nhan van ban dén, phdt hanh vin ban di trén hé thong van
phong dién tir, van ban giay, van ban mat
. Tiép nhén vin ban dén, phat hanh vin ban di theo ché do vin ba
2 | CH.VT.02 [Tiép nhan, phat hanh vin ban mat Luot van ban 1 100 1.0 0.2 mlaetp nhan van ban dén, phdt hanh van ban di theo ch¢ 4o van ban
3 | CH.VT.03 |Sao luc, trich luc, sao luu, cung cdp hd so, tai lidu vin ban 1 100 1.0 0.2
. . an ban, hd
4 | CH.VT.04 [Tiép nhan, kiém tra tai liéu nop luu vao luu trix van lll’;“;rﬁo i 100 4.0 0.8
N , s 1ia H) so, bao cdo
5 CH.VT.05 |Thu thap, chinh ly tai li€u co quan K , 2 200 50.0 10
chinh ly
6 | CHVT.06 Rii so?t, lz,:p danh»muc 7ta1 liéu hét thoi han bao quan, thyc hién thu tuc| Van t.)an, tai ) 200 20.0 4
ti€éu huy hét han bao quan liéu
II | CHTH |CONG VIEC TONG HQP, HANH CHINH
Soan thido cic van ban thugc linh vuc van phong: Phiéu chuyén,
1 | CH.TH.01 |Soan thao vin ban hanh chinh don gian Vin ban 1 100 5.0 1 gidy moi; lich 1am viéce; gidy x4c nhén; gidy gidi thidu; maket cudc
hop, hoi nghi...
Chuén bi ndi dung cho céc cudc hop, hoi nghi ndi bo co quan, don vi, dia|  Tai licu Céc bai phat biu, tré 16 phong van, chuan bi noi dung slide trinh
2 CH.TH.02 o . 2 200 70.0 14 chiéu; tong hop tai liéu chuan bi ndi dung cudc hop ndi bd co quan,
phuong (Vén ban, slide) g
don vi, dia phuong
. . Tai lie , 5i phat .2 4 151 pho £ h; A I trinhl
3 CH.TH.03 [Chuan bi ndi dung cho cac cudc hop, hdi nghi cap tinh, nganh . a{ 1¢u. 2 200 90.0 18 Ca.cA bal;p a bleL‘lT r? o p; ong an’ ¢ uankb1 ol du‘ng s liie Tm
(Van ban, slide) chiéu; tong hop tai liéu chuan bi ndi dung cudc hop nganh, cap tinh
Tai lidu Don vi 01 tai liéu tap hudn dugc thiét ké twong dwong véi thoi
4 | CH.TH.04 [Chuan bjndi dung tap hudn trong pham vi nganh, cp tinh (Bai giang, 2 200 120.0 24 v i WP A po tuet k& tiong Quong vor 10

slide)

luong 01 budi (4 gid)
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CH.TH.05

Chuén bi ndi dung tp huén trong pham vi cap xi

Tai liéu
(Bai giang,
slide)

200

80.0

16

Don vi 01 tai liéu tap huén dugc thiét ké tuong duong vai thoi
luong 01 budi (4 gid)

CH.TH.06

Thong bao/ théng tin sy vu don gian (theo miu cé san)

Thong bao

100

10.0

Théng bio ngin gon, it ndi dung, khong can tdng hop nhiéu ngudn,
khong phat sinh ¥ kién chuyén mén: Thong bao nghi 18, thong bao
treo Quéc ky, thong bao thay ddi tru s¢ lam viéc; thong bao lich|
hop; thong bao két ludn cude hop trong pham vi co quan, don vi;
thong bao chir ky...

CH.TH.07

Thong bao c¢6 tinh chuyén moén nghié¢p vu

Thong bao

200

30.0

C6 tdng hop, xur 1y sb liéu chuyén mén nghiép vu, nhu: Thong bao
tuyén dung; Thong béo két qua tuyén dung; thong bio nghi huu;
thong bao chio gia; thong bao danh gid, xép loai can bd, cong chirc,
vién chtrc; thong bao két qua...

CH.TH.08

Théng béo két luan/ két qua tham dinh chuyén nganh

Thong bao

200

60.0

12

Thoéng bao dugc ban hanh trén co s thuc hién viéc thdm dinh hd
s0, diu kién thuc tidn hodc ndi dung cu thé; viéc thim dinh do mot
don vi chu tri thuc hién thong qua ra soat hd so, dbi chiéu quy dinh
phéap ludt va tiéu chi chuyén nganh; két qua théng bao thé hién viée
chép thudn, khong chp thudn hodc x4c nhan di/khong du didu kién

CH.TH.09

Théng bao két luan/ két qua thdm dinh lién nganh

Thong bao

200

120.0

24

Thong bao dugc ban hanh trén co s thuc hién viéce thAm dinh hd
s0, ndi dung hodc vAn dé chuyén nganh c6 sy tham gia cta nhiéu co
quan, don vi; két qua thong bao thé hién y kién két luan hoic chip
thuan/khong chip thuén trén co s& téng hop cac ¢ kién tham gia.

10

CH.TH.10

Thong bao két luan/ két qua tham dinh cép tinh

Thong bao

200

160.0

32

11

CH.TH.11

Bién ban ghi nhan, xac 18p cac sy viéc don gian trong pham vi co quan,
don vi, dia phuong

Bién ban

100

5.0

Bién ban ghi nhan truc tiép mot su viée cu thé, pham vi hep, khong
di séu phén tich: Bién ban ban giao tai lidu, hd so; bién ban niém
phong; bién ban xac dinh hién trang. ..

CH.TH.12

Bién ban ghi nhan qua trinh va két qua thyc hién cong viée

Bién ban

200

20.0

Bién ban phan anh din bién; c6 thé ghi nhan nhiéu ¥ kién: Bién
ban hop giao ban, bién ban hop xét nang luong, bién ban hop xét thi
dua - khen thuéng, bién ban hop hoi dong tuyén dung, bién ban hop
hoi dong xét sang kién, bién ban kiém tra. ..
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Noi dung bién ban nhidu van d&, nhidu bén lién quan, c6 nhan xét,
danh gia, kién nghi, giai quyét cac kho khin, vuéng mic, 1 co s&
13| coTa B:len bafl ghlA nhan, danh gia vu viéc, van dé va lam can cu thuc hién, xu Bien ban ) 200 40.0 8 cl}o qu’yet (vimh q,uan l)i hoac xt ly: ]?wn E)an hﬁ)p g{al c%uyet.fac Yim
1y chuyén moén de, kho khan vudng mac trong chuyén moén; bién ban lam viéc, bién|
ban thanh tra, bién ban kiém tra, bién ban thAm dinh chuyén nganh,
bién ban vi pham hanh chinh...
Bién ban c6 tinh chét chuyén mén siu, lién quan nhidu linh vuc,
nhidu co quan hoac céip quan ly; dugc lap trén co s& phan tich,
. . tham dinh k¥ thuat, nghiép vu hodc phép ly (thuong 1ap hoi dong);
14 | CH.TH.14 [Bién ban nghiém thu, thim dinh, két luan chuyén mén siu va lién nganh Bién ban 2 200 80.0 16 am dinh ky thudt, nghicp vu hode php 1y (thuong 13p hoi dong);
c6 ket ludn mang tinh quyét dinh hodc lam can cir truc tiép dé phé
duyét, nghiém thu, ban hanh chinh sach, xt 1y hoac trién khai thuc
hién (c6 anh huong sau, rong)
Béo cao nhanh; ndi dung bao céo ngén gon, chu yéu 1a sb liéu, tinh
15 | CH.TH.15 |Béo céo cung cdp thong tin, sb liéu, su vu don gian Béo céo 2 200 25.0 5 hinh; thudng mang tinh dinh ky hodc dot xuit don gian: bao cdo
nhanh, bao cao tuﬁn, thang, bao cao cung cép s6 liéu...
16| cuTrie Bao cao }(ho khatn, V?Oﬂg mac theo nhiém vu dugc giao (Ve tién do Béo céo ) 200 80.0 16 B.%O ca(lcap thatr.liquyen. V? nhlﬁrrng.liho @an, qurjg mac trong thuc
chuong trinh, du an, ké hoach.., ) hién nhiém vuy; kién nghi dé xuat giai phap thuc hién
Béo cao tong hop, phan tich s 1ié Ap thong tin t ham vi o
17 | CH.TH.17 a0 ca0 onlg o, phan tich so ficu, cung cap tong tn trong pham vi €0 Bao cao 2 200 60.0 12 Béo céo quy, nam, so két, tong két trong pham vi co quan, don vi...
quan, don vi
., 2 ., £oen ., 2 .. ., Béo cdo quy, nam, so két, tbng két trong pham vi nganh, tinh; béo
B tong h hén tich so liéu, b tham dinh, b : . .
18 | CH.TH.1g |0 C29 cuns cap fong hop, pha Hch 56 fieu, bao cao tham G, bao caol gy, qq4 2 200 | 1100 22 |cho thim dinh chuyén nganh cé tinh chét chuyén mén sau, phéi hop
thong tin trong pham vi cuia nganh, dia phuong n \ A A e
lién nganh, lién cap, dia phuong
Bao c4 ip tong hop, phan tich s6 lidu, béo céo thim dinh, bao ca . T
19 | CH.TH.19 | 20 €89 cung cap tong op, phan Heh 86 gy, bao cao tham Gnh, bao €ao) — pa ) a6 2 200 | 150.0 30 [Tham muu UBND tinh béo cdo quy, nim, so két, tng két...

thong tin cp tinh
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Béo cdo tdng hop, hé théng hoa sé liéu va tinh hinh thyuc hién trong
mot giai doan dai (5 nam, 10 ndm hodc dai hon); pham vi bao quat|
L2 U L P . .. nhiéu linh vuc, nhidu co quan, don vi va cdp quan ly. Noi dung
B t h liéu, b h de th doan dai han (5 i 2 ’ ’
20 | crTH0 B30 €0 tong hop 86 licu, biio cdo chuyén d€ theo giai doan daihan 5| 0 i 2 200 | 200.0 40  |khong chi dimg & tdng hop ma c6 phan tich xu huéng, so sanh theo
nam, 10 ndm...) cé tinh chat lién nganh, nhicu cap N , 1 X \ A . Ao A
thoi gian, danh gia két qua dat dugc, han ché, nguyén nhan va moi
lién hé gilra cac nganh, linh vuc: Bao cao téng két 5 nam, 10 nam;
béo cao téng két thuc hién chuong trinh hanh dong...
Xa ké hoach ngén han, cong viéc ndi bo it bién dong; ké hoach . K& hoach cong tac tuin, thang; ké hoach t4 chuic hoi nghi, ké hoach
o1 | curaar P& du:n% ¢ hoac nga.ln an, cong v1e:c ndi b it bién dong; ké hoac K& hoach ) 200 20.0 4 e ! oac fongAac uan, ing, ¢ hoach t6 chirc hoi nghi, ké hoac
chuyén dé trong pham vi co quan, don vi tuyén truyén mét dot cao diém...
Ké hoach kiém tra, khao sat; Ké hoach phong, chéng tham nhiing,
2 | CHTH.22 Xay dung chuong trinh, k& hoach chuyén d€ trong pham vi nganh, linh ‘ Chu:mg ) 200 50.0 10 latjg ph'l, tiéu c'uc;‘ dacf tao,' b01xc.1u(mg;' chtlyen (,101 AV} tri cong tac;
vuc trinh/Ké hoach thong tin co s& va thong tin doi ngoai; van hod cong vu; thi dua)
khen hudng, dan van chinh quyén, ...
A . £ . N . . . Xéy dung ké hoach gdm cac nhém nhiém vu, giai phap thuc hién,
Xay di h trinh, k€ hoach t kh, t nh 16n t Ch trinh/ ’ j . ’
23 | CH.TH.23 ay I'I.ng C umjg T, XC hogeh Ten Kan mot fiem vi fon trong u'Emg i 2 200 90.0 18 phan cong cho nhiéu don vi, tien d§ thuc hién theo giai doan, co
pham vi nganh, linh vuc Ké hoach e
che phoi hop
24 | CHLTH.24 Xyay Elun% cl}uomg trinh, k& hoach thyc hién chu truong, chinh sach 16n ‘ Chu:mg 3 300 180.0 36
cua cap x4, tinh trinh/Ké hoach
»s | CHTH25 )?ay dung Chi thi cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan Chi thi ) 200 120.0 24 C}u d:@o, dieu hz?{lh n’QI qtmg q}lan trﬂ()ng', ta;‘) truflg vao cac van de¢|
tinh cap bach, thuc hién cac bién phap quan 1y nha nude
26 | CH.TH.26 |Xéy dung Chi thi cia Uy ban nhan dén chp xa Chi thi 2 200 60.0 12
27 | crTH27 Xay dung Nghi quyét ciia Hoi déng nhan déan tinh (khong phdi vin ban Nehi quyét ) 200 160.0 32
QPPL)
28 | CH.TH.28 |Xay dung Nghi quyét Hoi ddng nhan dan xa (khéng phai vin ban QPPL) Nghi quyét 2 200 80.0 16
. . Dé an vi tri vigc 1am, d& an xét thang h A h; D¢ 4n xa
29 | CH.TH.29 [Xay dung d& 4n trong pham vi co quan, don vi P& 4n 2 200 | 130.0 26 © an vi It viee fam, de an xet thang fang, nang ngach, e an xay
dung van hoa cong so va dao dirc cong vu
; - , , Nhiing dé an ca hdi hop giira nhidu s&, ban, nganh va chinh
30 | CH.TH.30 [Xay dung d@ 4n c6 tinh chét lién nganh, dia phuong Pé 4n 3 300 | 230.0 46 tng foan cai sy puol nop giua miicu S0, ban, Ngani va chin

quyén dia phuong dé dam béo tinh kha thi.




Khung

TT Mi Nhiém vy Sin phim dau | Phan | " 71 Cham 1 HEs0 quy Dién giai mé ta cong viée
¥ y ra nhom Z. diem doi ¥
toi da
31 | CH.TH.31 |Xéy dung d& an chinh sach chién lwoc phat trién kinh té - x3 hoi ciia tinh Dé an 3 300 350.0 70
Xay dung phuong an giai quyét nhiém vu trong co quan don vi, dia , , , . £ . R .
32 | CH.TH.32 phuong Phuong an 2 200 130.0 26 Vi du: Phuong an phong chong dich bénh tai dia phuong
33 | s Xfiy fh.rng phuong an giai quyét nhiém vu lién nganh, pham vi dnh huéng Phuong én 3 300 230.0 46 V'i dui Ph}ro*ng an "Phat trién du lich cong ddng gén vdi bao tdn vin)
cap tinh hoa dan toc"
34 | CHLTH34 Xay dung du an thudc thdm quyén phé€ duyét co quan, don vi, dia Du én 3 300 230.0 46
phuong
35 | CH.TH.35 |Xay dung dy 4n thudc thim quyén phé duyét cép tinh Duy 4n 4 400 350.0 70
T trinh xin § kién céc nhigm vy thudng xuyén, don gidn theo quy dinh T& trinh don gian, thudng xuyén, cong viée lap lai: mua sim, nan.
36 | CH.TH.36 |trong pham vi co quan, don vi; T& trinh d& nghi phé duyét, ky quyét dinh To trinh 2 200 20.0 4 . & > £ xuyen, cong viee fap fat > ang
X . e e A ., . . Iuvong thuong xuyén...
hanh chinh co ban, van ban cé néi dung, pham vi anh huong nho
37 | cuTH37 TO, trinh xin ¥ kién/d€ xuat cap c6 thdm quyen cac nhiém vu phat sinh, Tés trinh ) 200 50.0 10
phtc tap....
T& trinh ndi dung 16n, anh hudng sdu réng, yéu cau phan tich siu,
o a d& xuét nhiéu ph an: phé duyét dy 4n dau tu, ban hanh dé 4
38 | CH.TH.38 [T trinh xin ¥ kién/ d& xult v& noi dung 16, anh huéng siu rong T& trinh 2 200 | 150.0 39 |°C Xuatmcu phuong an: phe duyct duran dau fu, ban hanh de an,
chinh sach, sap xép td chirc bd may; quy hoach chién lugc phat
trién...
Quyét dinh nang bac lwong thudng xuyén, ning bic luong trudc
o cni A 1 £ oan , . . thoi han; Quyét dinh cir can bg, cong chire, vién chirc tham gia dao
t dinh hanh chinh cé biét hé do, chinh sach tac can b . N T N ) X
39 | cHTH39 |[Quyet dinh hanh chinh cd bict vé ch¢ d, chinh sich, cong tic can b0, o o gy 2 200 20.0 4 l|tao, bdi dudng; Quyét dinh bd nhiém, luan chuyén, didu dong, biét
khen thudng, ky luat . e 1o Lo 1A X 40 A 4
phai; Quyét dinh xir ly ky luét, Quyéet dinh thanh tra, Quyét dinh
kiém tra, Quyét dinh thanh 1ap doan. ..
Quyét dinh yéu cau thu thap, xit Iy, phan tich thong tin; c6 thé tham
40 | crH40 Quyeét dinh can phan tich, tong hop va lwa chon phuong an cua nganh, Quy & dinh ) 200 70.0 14 khao y kién cac don vi lién quan dé lya chon phuong an thuc hién;

dia phuong

pham vi anh hudng trong ndi bd nganh hodc mot s6 don vi lién
quan: Quyét dinh phé duyét dé an vi tri viéc lam. ..
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ét dinh lié dén mot hogc nhiéu linh huyén nganh, yéu ca . ; L
41 | CH.TH.41 p o & 'p;. R AR Ay 7 p T Quyét dinh 3 300 160.0 32 pham vi rong, Quyét dinh v& linh vuc chuyén nganh cin phén tich
anh huong tuwong doi rong hoac lién quan nhiéu don vi, nhung chu yéu A A ria
, .2 L. £ a 2 nhi€u so liéu
mang tinh trién khai, giai quyét nhiém vu cu the.
Quyét dinh c6 tinh dinh hudng phat trién tong thé, dai han; lién quan
2 | cutoa nlrneku nga{lh, nb;eu cap; t:dcﬂ dong fau r(ing (‘ifen [A)hat trién 1.<1an te - xa h(il, Quyét dinh 4 400 400.0 80 Quyeét dm‘h phé duye::E cac dé an, quy hoach dinh hudng phat trién,
c6 tam nhin chién lugc va anh hudng 1au dai trén pham vi toan tinh hodc chuong trinh trong diém....
lién vung
o . . : Trién khai ra soat thu tuc hanh chinh t 6i bd ; trié
43 | CH.TH.43 |Van ban trién khai chuyén mon nghi¢p vu trong pham vi co quan don vi Cong van 1 100 20.0 4 rle.n . al, ra Asoa N }1 C a'n ,C .1An ‘rong 1ot 5O €0 qua; trien
khai ra soat, xay dung d¢ an vi tri viéc lam...
. , x A n 21 v LA LA . Tra 1oi ¥ kién, kién nghi, don thu cia cir tri/ngudi dan/cong
Van ban hi dan ch h ; Tra 1 kien, k h o 2. x
44 | CH.TH.44 d;rlllthin UOnE dan chuyen mon nghiep vit, ra 1a1 y ke, Kien Mg ang van 2 200 | 40.0 8  |chuc, vién chic/doanh nghiép; Trao déi, huéng din chuyén mon,
nghip vu ddi véi cac co quan, don vi, dia phuong
Tra 151 y kién, kién nghi, don thu cia cir tri/ngudi dan/cong
45 | crTH4s Van ban },urégig dixiil. chuyén n}én nghiép vu; Tra 161 ¥ kién, kién nghi, Cong van ) 200 100.0 20 Chl’l’f): vién CEl.l'IC/fl‘Oiilrlh nghiép; Trao déi, hu(mg dan clrluyé1.1A mérAl?
don thu c6 nhiéu ndi dung phirc tap nghi¢p vu d6i vdi cac co quan, don vi, dia phuong cé nhi€u ndi
dung phuc tap,con nhiéu vudng méc, khoé khan trong xu 1y
46 | crTHA46 Xjn y %(ié'n hudng dén chuyén mén, nghiép vu ctia Uy ban nhan dén tinh, Cong vin ) 200 90.0 18 )fin y lfién }‘m'drng dan chuyén mén, nghiép vu cia Uy ban nhan dan
bd, nganh Trung uvong tinh, bg, nganh Trung uong
47 | CH.TH.47 |Trién khai cic vin ban quy pham phap luat Cong van 2 200 10.0 2 Trién khai truyén tai thong tin don gian
2 o A e ) Céc van ban huéng din cy thé héa tir cic van ban quy pham phap
T khai, hi d thé th h b it it ,
48 | CH.TH.4g | " Khan huong dan cu te Mue Ve Ien cac van ban quy pham Phap| - cqp, yq, 2 200 | 80.0 16  |luat, cAc van ban chi dao cia Uy ban nhan dén tinh, bd, nganh
luat, y kién chi dao cua Uy ban nhén dan tinh, b, nganh Trung uvong
Trung vong
49 | crTHA49 Ylet tin bai don gian dang trén trang thong tin dién tr cia co quan, don Tin bai ) 200 10.0 ) Tin bai don gian, cung cap thong tin, khong hodc it tong hop, phan|

vi

tich dif liéu, nhitng mau tin theo c6 san. ..




Khung

TT Mi Nhiém vy Sin phim dau | Phan | " 71 Cham 1 HEs0 quy Dién giai mé ta cong viée
¥ y ra nhom Z. diem doi ¥
toi da
50 | CHLTH. 50 Ylet tin bai phirc tap dang trén trang thong tin dién tir cua co quan, don Tin bai ) 200 25.0 5 Céc Abal viet can tong hop, phan tich so liéu, nhiéu ndi dung tuyén
V1 truyen...
51 | CH.TH.51 |Soan thao cc hop ddng don gian Hop ddng 1 100 20 4 Hop ddng thué xe, mua sim vin phong phim. ..
. A A Hop ddng cin cir nhidu quy dinh, vin ban quy pham phéap luit,
.TH. i i 80 16 T \ : i j
52 | CH.TH.52 |Soan thao hgp dong tinh phurc tap cao Hop dong 2 200 hidu didu khodn
53 | CH.TH.53 [Xay dung ban ghi nhd, ban thoa thuan giita co quan nha nuéc véi dbi tac | Ban ghi nhd 2 200 80 16
III | CHTC |NGHIEP VU TAI CHINH - KE TOAN
, N L. U % W~ , , Giéy rut du L PR . P N \ , . %
Rut, nop kinh phi tai Ngan hang (co quan, cap trén), Pang uy (co quan, 2 Rut kinh phi, ndp kinh phi tai kho bac/ngadn hang, dang uy cap
1 CH.TC.01 |~ . toan, Giay nop 2 200 21 4.2 .
cap trén),... N i trén...
tién...
2 CH.TC.02 KleAm tra,, 601‘ chiéu, bo' surig hf) sor,;dleu; chlrih, l,ap ching tir ké todn; S8 Ké todn ’ 200 40 8 Kl,em tra}, dOlVChleEl, bo sung ho Asor, dieu cznnh va lap chung tir k&
Nhap ching tir thanh todn trén cadc Phan mém ke toan todn, nhdp ching tir thanh toan trén phan mém
3 CH.TC.03 LaP du toan. ngan sach nha, nuorci nam ke tiép trinh Lanh dao co quan, to Viin ban 5 200 100 20 Thu Athap. cin ‘cu \fa da'Izh gia tinh hm,h’ xay dung du toan chi ti€t,
chirc, don vi, dia phuong ky duyét thuyét minh va hoan thién ho so du toan
4 CH.TC.04 Kiém tra, dfn chiéu, fheu chinh du toan; Klem tra h0 so bao céo quyét Bing téng hop 5 200 40 8 Klerzl tra, doi chiu, diéu chinh du toan, kiém tra ho so bao cao
todn ngin sdch nam cia céc co quan, don vi truc thudc quyét toan ngin sach nim
Péi chiéu tai khoan tién giri, ddi chiéu du toan, thué TNCN va cac biéu| Cic biéu déi Doi chiu tai khodn tién gri va dy todn tai Kho bac/Ngan hang, doi
5 | CHTCOS [ . .0 . . 2 2 200 40 8 chiéu Thué thu nhap c4 nhan (TNCN), d6i chiéu cac bicu mau|
mau doi chiéu khac theo thang, quy, ndm chiéu ) S
Thang, Quy, Nam
6 CHLTC.06 T‘huc hlren thu tug lién quan dén viéc mua sam cua co quan, don vi bang HO so mua sém ) 200 40 8 Chuan bi h.r‘a CEQH IAlha t,hau,A to ckhuc‘m(’n t}lau, dar:h gia ho so va|
hinh thirc moi thau Iya chon nha thau, két thic dau thau va ky két hop dong
Thyc hién thu tuc Quyét toan cac gbi mua sdm néi bd; Quyét toan kinh| HE so quyét Quyét toan cac géi mua sdm néi bd, quyét toan kinh phi dy an diu
7 | CH.TC.07 A . . ) N , 2 200 40 8 ., ; o
phi du an dau tu; Quyét toan du an hoan thanh toan tu, quyet toan dy an hoan thanh
IV| CHPC |[CONGTACXAY DUNG THE CHE, PHAP CHE
. , Dy thio dé
1 CH.PC.01 |Xay dung dé cuong van ban quy pham phap luat li 012 ¢ 3 300 200 40
u
Du thao Nghi
2 | CH.PC.02 |Du thdo van ban quy pham phap luat quyét, Quyét 4 400 340 68

dinh




Khung

TT Mi Nhiém vy Sin phim dau | Phan | " 71 Cham 1 HEs0 quy Dién giai mé ta cong viée
¥ y ra nhom Z. diem doi
toi da
X ‘A 2 s A o2 A Nghi quyét,
3 | CH.PC.03 |Hoan thién dy thao trinh cap c6 tham quyén P 4 400 400 80
quyét dinh
Y Sy SR e 1 i . van ban tham
4 | CH.PC.04 |Tham giay kién doi véi cac du thao van ban quy pham phap luat gia  kién 3 300 50 10
5 | CH.PC.05 [Xay dung quy ché/quy dinh ndi bd co quan, don vi quy ché 2 200 80 16
6 | CH.PC.06 [Xay dung quy ché/quy dinh pham vi anh huéng lién nganh, dia phuong quy ché 3 300 200 40
V | CH.CC |NHOM CAI CACH HANH CHINH
1 | CH.CC.0l |Céng bb thi tuc hanh chinh méi sau khi Bo, nganh dia phwong ban hanh Quyét dinh 2 200 40 8
2 | CH.CC.02 |Xay dung cic quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh ndi bd Quyét dinh 2 200 150 30
3 | CH.CC.03 [Ra soat, don gidn, cit giam th tuc hanh chinh Bio f:}o’ van 2 200 80 16
an
VI | CHKH |CACNHIEM VUKHAC
Kiém tra didu kién hd so, thi tuc (tryc tiép); Tiép nhan/tra két qua
1 | CHKH.01 |Muc 1 S6 lwgt, s 1dn | 1 - 1 0.2  [TTHC trén phdn mém Dich vu cong; cap nhap hé théng dién tir, dit
liéu phdn mém don gian (it truong thong tin).
Tham du céc cude hop, hoi thao, tip huin; tiép dan; tham gia cong
tac, thanh tra, kiém tra; Chuén bi hau can phuc vu hdi nghi, hoi
2 | cakmoz M2 Cuge, dot 1 ) 5 1 thao, su kién, hop dinh ky, dot xuat (Am thanh, 4nh sing, bang

tén...); Bao tri, cai dat, stra chlta hé théng mang; Cap nhat bién
dong lién quan dén luong, bao hiém xa hoi, kinh phi ding, nhap dit
liéu phat sinh 1én cac phan mém




TT

Nhiém vu

San phim diu
ra

Phan
nhom

Khung
diém
tdi da

ChAm
diém

Hé ) quy
déi

Dién giai mé ta cong viée

CH.KH.03

Murc 3

Vu viée/
Ho so

20

Xay dung noi dung truyén théng (bai viét, to roi, catalog...); Cong
tac hoa giai co s¢; Tuyén truyén, van dong nhan dan; Cong viéc xur
1y trén hé théng dién tur: khoi phuc thiét bi luru khoa bi mat; gia han,
thay déi thong tin chimng thu chit ky s6; hé thdng Tabmis; theo ddi
ngan sach (ghi nhan ng, chi tra ng géc, 131, phi; cép phat 1énh chi
tién); Pang thong tin déu thdu trén Hé théng ddu thiu quéc gia;
Thédm dinh hd so huéng ché do, chinh sach theo Nghi dinh sé
154/2025/ND-CP, Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP

CH.KH.04

Muc 4

Hb so/
Ky danh gia

50

10

Béo c4o/ Ban nhan xét voi vai tro chuyén gia, thanh vién Hoi dong
khoa hoc, Hoi ddng chuyén mén cép tinh.

Cong viée xir 1y trén hé théng dién tir: Ké khai gi4 trén phin mém
CSDL vé gia; hd so ding ky doanh nghiép; cép nhédp co s dit liéu
qudc gia v& phap luat; hé théng co so dit liéu cong chung, ching
thuc (UCHI); hé théng ding ky va quan 1y ho tich dién ti;

CH.KH.05

Mtrc 5

Ky danh gia

100

20

Cong viée xir Iy trén hé théng dién tir: hé théng theo ddi, giam sat
tién do cac du 4n dau tu; hé thdng théng tin qubc gia vé diu tu
cong; hé théng kinh té - xa hoi
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